OSRODEK PoMOCY SPOLECZNEJ
vy DZIELNICY MOKOTOW

" m.st. Warszawy
02-547 WARSZAWA, UL. FALECKA 10, TEL. 849 44 66

REGON: 002185328 nr konta: CITI HANDLOWY 19 1030 1508 0000 0005 5046 5027

Warszawa, dnia 21 marca 2023 r.
DAG.26.54.2023.MZ

ZAPYTANIE CENOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy ul. Falecka 10, 02-547 Warszawa,
zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonym w formie zapytania cenowego na ,Sukcesywng dostawe artykutdw biurowych,
czystosciowych oraz papieru ksero w 2023 roku na potrzeby Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Mokotéw m.st. Warszawy” w podziale na 3 zadania:

Zadanie nr 1 — artykuty biurowe

Zadanie nr 2 — artykuty czystosciowe

Zadanie nr 3 — papier ksero

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1.

Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.).

1. Termin wykonania zaméwienia
Od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2023 r.
2.  Warunki, ktére musza spetnia¢ Wykonawcy

1) O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia
potencjatu technicznego i osdb zdolnych do wykonania zaméwienia.

3) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia
1) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji —
Zamawiajgcy samodzielnie uzyska za pomocg bezptatnej i ogdlnodostepnej bazy danych
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia,
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — zatgcznik nr 2 dla kazdego zadania odrebnie.
3) Wypetnione formularze cenowe — zatgczniki nr 3-5.
4. Osoby upowaznione do kontaktu
Michat Ziembowicz tel.: 506 221 414 sprawy proceduralne
5. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie.
2) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4) Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do 2 miejsc po
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania:
a) utamek konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét;




b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w goére.
5) Cena ofertowa, to wartos¢ brutto dostawy uwzgledniajgca wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowego wykonania umowy, w tym koszty zakupu, transportu, roztadunku.
6. Miejsce i termin skfadania ofert
1) Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przestaé¢ drogg mailowg na adres:
administracjia@opsmokotow.pl
2) Termin ztozenia oferty: do 30 marca 2023 r. do godz. 12°°
3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 73daé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
7. Ocena ofert
1) Kryterium oceny ofert jest cena-waga 100%

f inimalna brutt
Cena = cena oferowana .mmlma na brutto X100 pkt  x 100%
cena badanej oferty brutto

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.
3) Oferta Wykonawcy niespetniajgca powyzszych warunkéw podlega odrzuceniu.
8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

1) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdw zapytania cenowego, rezygnacji
z zamoOwienia bez podania przyczyny lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny, o czym
poinformuje Wykonawcédw zamieszczajgc informacje na stronie internetowej Osrodka.

3) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Osrodka.

4) Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i przestania swojej oferty.

5) W sytuacji, gdy Zamawiajacy otrzyma najkorzystniejszg oferte cenowg, ktéra przekracza kwote,
jaka moze on przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, dopuszcza sie negocjowanie oferty, ktérej
celem bedzie ustalenie ostatecznej ceny. O terminie i miejscu przeprowadzenia negocjacji
wybrany wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie.

6) Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.


mailto:administracja@opsmokotow.pl
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Zatgcznik nr 1 do zapytania cenowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ,Sukcesywna dostawa artykutdw biurowych, czystosciowych oraz papieru
ksero w 2023 roku do Os$rodka Pomocy Spotfecznej Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy” w podziale
na 3 zadania:

Zadanie nr 1 — artykuty biurowe (zatacznik nr 3)

Zadanie nr 2 — artykuty czystosciowe (zatgcznik nr 4)

Zadanie nr 3 — papier ksero (zatacznik nr 5)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazde z zadan.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ artykuty partiami w zaleznosci od aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego na podstawie zamdwienia przestanego e-mailem lub ztozonego telefonicznie zawierajgcego
szczegbtowy asortyment zamawianych artykutéw oraz ich ilosé.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczaé artykuty, wysokiej jakosci. Zamawiajacy zawiadomi e-mailem lub
telefonicznie z 3 dniowym wyprzedzeniem Wykonawce o kazdej planowanej dostawie oraz wskaze
zamawiane produkty z podaniem ilosci.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ artykuty biurowe, czystosciowe oraz papier ksero w terminie 3 dni,
od dnia otrzymania zamowienia.

Odbidr towardéw odbywac sie bedzie w miejscu dostawy, wskazanym w zamdwieniu, w ustalonym dniu na
podstawie dokumentu wydania WZ lub faktury.

W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego dostarczonych artykutéw biurowych, czystosciowych,
papieru ksero w szczegdlnosci ich uszkodzenia, Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany
zakwestionowanego asortymentu na petnowartosciowy w ciggu 3 dni od zgtoszenia reklamacji.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykonania petnego limitu iloSciowego przedmiotu zamdwienia, bez

prawa do roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.

Koszty przewozu, opakowania, ubezpieczenia na czas transportu i roztadunku ponosi Wykonawca.
Wykonawca powinien zachowa¢ odpowiednie $rodki transportu i przechowywania dostarczanego towaru.
Kazda dostawa towaru wymagajgca zatgczenia identyfikacyjnego dokumentu handlowego musi posiadac
taki dokument.

W przypadku dostarczenia towaru posiadajgcego wady nieujawnione w momencie odbioru, Zamawiajgcy
ztozy Wykonawcy stosowng reklamacje, ktdra zostanie rozpatrzona w ciggu 3 dni roboczych od dnia jej
ztozenia.

Rozliczenie naleznosci z tytutu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie nastepowato kazdorazowo po
dostarczeniu czesci materiatdw biurowych, czystosciowych lub papieru ksero i podpisaniu czesciowego
protokotu odbioru dostarczonych materiatéw, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT na kwote brutto, odpowiadajacej wartosci ztozonego zamodwienia, obliczonej wg cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w ofercie.

Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe, artykuty czystosSciowe oraz papier ksero
muszg by¢ dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskie;j.



Zatgcznik nr 2 do zapytania cenowego

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW
dotyczy zadania nr .....
(wypetnic dla kazdego zadania odrebnie)

NAZWA WYKONAWEY ...ttt ettt st e e a et et et eaeetesteste st saeseasesbasses st aas sasaseseeebe st sessensensasbes st anssrnaneeteseessan
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Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego — Osrodek

Pomocy Spotecznej Dzielnicy Mokotow m.st./Warszawy:

1) Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2) Zapoznatem/am sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu cenowym i nie wnosze do nich zastrzezen.

3) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

(miejscowosc, data) (podpisy osoby/oséb uprawnionych
do wystepowania w imieniu
Wykonawcy)



